


































 
 
 
 
 

SÍNDICA MUNICIPAL: L.C.P. GRICELDA COVARRUBIAS GUTIÉRREZ 
Teúl de González Ortega, Zacatecas 

 

 

 

ACTIVIDADES DE SINDICATURA MUNICIPAL MUNICIPAL DEL MES DE 

JULIO AL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022. 

 

4 DE JULIO DEL 2022 

 Invitación a las reinas de las fiestas patrias 2022. 

Valeria Cortes. 

Paola Herrera. 

Karina Bobadilla. 

 

5 DE JULIO DEL 2022 

 Reunión con los padres de familia de las candidatas sobre el proceso hasta 

la coronación. 

6 DE JULIO DEL 2022 

 Revisión de una casa que se está cayendo oficio de protección civil. 

 Celebración de una boda. 

 Solución de problema en el Mercado Municipio. 

7 DE JULIO DEL 2022 

 Invitación a diferentes estancias sobre la reunión del día lunes a las 12 en 

el auditorio sobre un municipio saludable. 

 

 Invitación a la reunión del día martes a las 12 en cabildo sobre la 

información de la apertura de las carreras de Contador Público y gestión 

empresarial. 

 

8 DE JULIO DEL 2022 

 Hermanamiento con Tequila Pueblo Mágico. 
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11 DEJULIO DEL 2022 

 

 Reunión de cabildo. 

 

 Reunión de consejo municipal de salud. 

 

 Notificación de retiro de un escombro. 

 

 Permiso en la escuela Lauro G. Caloca para el pase de un drenaje. 

 

12 DE JULIO DEL 2022 

 

 Reunión del Tecnológico. 

   

 

13 DE JULIO DEL 2022 

 

 Audiencia en Zac. Por la demanda de María José. (no conciliatoria) 

 

14 DE JULIO DEL 2022 

 

 Reunión con el sistema de agua potable. 

 Firmas para ejidal. 

 

15 DE JULIO DEL 2022 

 

 Medición en el rancho los romanos. 
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18 DE JULIO DEL 2022 

 Entrega de citatorio para vado. 

 Revisión de la obra López Velarde. 

 

19 DE JULIO DEL 2022 

 Solución en un camino. 

 Contratos de arrendamiento. 

 Solución de un drenaje. 

 

20 DE JULIO DEL 2022 

 

 

 Reunión de vado de Tepachoca. 

 Contratos de arrendamiento. 

 

21 DE JULIO DEL 2022 

 

 Reunión de cabildo. 

 

22 DE JULIO DEL 2022 

 Boda y contratación del museo. 

25 DEJULIO DEL 2022 

 Medición de calle niños héroes. 
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26 DE JULIO DEL 2022 

 Revisión de problemas de aguas pluviales en la calle Niños Héroes. 

27 DE JULIO DEL 2022  

 Asistencia a cubrir evento del Kínder Estefanía Rodríguez. 

28 DE JULIO DEL 2022 

 Asistencia a la Esc. Estatal la graduación. 

29 DE JULIO DEL 2022 

 Asistencia a los Álamos para una graduación. 

 Asistencia a la Esc. Lauro G. Coloca a graduación del ciclo escolar. 

 

1 DE AGOSTO DEL 2022 

 Reunión de directores y Presidente Municipal. 

 Realización de Oficios para las invitadas de Juez de las Gorditas de Horno. 

 

2 DE AGOSTO DEL 2022 

 Ensayo general de las candidatas a las reinas de las fiestas patrias 2022. 

 

3 DE AGOSTO DEL 2022 

 Solución de escrituras de Milpillas. 

4 DE AGOSTO DEL 2022 



 Oficio de limpieza de las calles. 

5 DE AGOSTO DEL 2022 

 Hermanamiento con el municipio de tequila Jalisco protocolo y comida y 

paseo. 

 Callejeada del hijo ausente.  

6 DE AGOSTO DEL 2022 

 Entrega de la comida del Apaseo del hijo ausente. 

 Presentación de las reinas para fiestas patrias del 2022. 

7 DE AGOSTO DEL 2022 

 Clausura del festival cultural del hijo ausente 2022. 

8 DE AGOSTO DEL 2022 

 Cobro a los puestos de los puestos del festival del cultural del hijo ausente. 

9 DE AGOSTO DEL 2022 

 Solución en el mercado. 

 Solución de agua potable. 

10 DE AGOSTO DEL 2022 

 Revisión de un predio rustico en la comunidad de Milpillas de Allende. 

11 DE AGOSTO DEL 2022 

 Acomodo de documentación para el informe de gobierno. 

 Notificación del juzgado. 

12 DE AGOSTO DEL 2022 

 Revisan de un árbol que está causando daños. 

15 DE AGOSTO DEL 2022 

 Revisión de documentación de deuda con el IMSS. 



16 DE AGOSTO DEL 2022 

 

 

PERIODO VACACIONAL 

 

24 DE AGOSTO DEL 2022 

 Reunión de acta de notificación de resultados preliminares a las 12:00 

en auditoria. 

24 Y 25 DE AGOSTO DEL 2022 

 Contestación de observaciones del acta de notificaciones de auditoria 

2021. 

29 DE AGOSTO DEL 2022 

 Contestación de observaciones del acta de notificaciones de auditoria 

2021. 

 Solución de las lámparas de la colonia Nuevo Amanecer. 

30 DE AGOSTO DEL 2022 

 Reunión de Seguridad pública con el gobernador. 

31 DE AGOSTO DEL 2022 

 Solución del mercado Municipal. 

1 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

 

 Entrega de documentos y Solventación del acta de resultados preliminares 

de Auditoria Financiera 2021. 

2 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 



 Vuelta a la sierra a las huellas. 

 

 Asistencia a las escuelas para presentación de las candidatas a reinas. 

 

4 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 

 Verificación del cómputo de las candidatas a reinas. 

  

5 DE SEPTIMBRE DEL 2022 

 Envió de oficio para conciliación.  

 Espacio en el panteón. 

6 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Reunión de directores para el informe de gobierno. 

 Notificación del SAT. 

7 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Conciliación de propiedad. 

 Reunión con padres de familia de las candidatas a reinas. 

8 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Conciliación  

9 DE SEPTIEMBRE DEL2022 

 Vuelta a Huitzila puercos PENDIENTE CONSEGUIR UNA TONELADA. 

 Vuelta a la sierra a revisión de las huellas. 

12 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Revisión de un camino. 

13 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 



 Informe de gobierno del Presidente. 

14 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Terminación de detalles para el grito de independencia. 

15 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Grito de Independencia y la coronación.  

 Constancia de ingresos. 

16 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Desfile. 

19 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Audiencia conciliatoria. 

20 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Audiencia conciliatoria. 

21 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Medición de medidas con el señor Salvador González. 

 Visita a las huellas.  

22 DE SEPTIMBRE DEL 2022 

 Entrega de la revisión de la cuenta pública 2021 en auditoria.  

23  DE SPTIEMBRE DEL 2022 

 Medición de una propiedad. 

26 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 



Revisión de la propiedad de C. Blanca Muro. 

Solicitud para una conciliación de propiedad. 

 

27 DE SEPTIEMBRE DE 2022 

 Solución de unas escrituras 

28 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Reunión de cabildo.  

29 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 conciliación de una propiedad. 

30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022 

 Se realizaron dos contratos de arrendamiento  

 

 

 

 

 

 

  

 



 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 01 AL 08 DE JULIO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Elaboración de informe a catastro del mes de junio. 

 

- Se recopiló información en diferentes áreas de Presidencia Municipal para la 

captura de formatos de transparencia.  

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Se realizan bitácoras de combustible.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 



- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 



 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 11 AL 15 DE JULIO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se escanearon documentos correspondientes al mes de junio para el llenado 

de formatos de transparencia. 

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 



- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 



 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 



- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 18 AL 22 DE JULIO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se escanearon documentos correspondientes al mes de junio. 

 

- Se apoyó al área de Secretaria con diversas actividades.  

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 



- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 



- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

 

- Acomodo de archivo físico. 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 25 AL 29 DE JULIO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se realizaron cambios en la base de datos en que se realizan las órdenes de 

pago utilizadas en tesorería municipal.  

 

- Se realizaron cambios en la base de datos en que se realizan las bitácoras 

de combustible.  

 

- Se apoyó al área de Secretaria con diversas actividades.  

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  



 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 



 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 



- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

 

- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 01 AL 05 DE AGOSTO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se lleva a cabo el cobro de predial. 

 

- Se realizó la captura de los formatos de transparencia correspondientes al 

primer trimestre de 2022.  

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Se acomodaron los expedientes en orden alfabético. 

 



- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 



 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se realiza foliada en la documentación de la cuenta pública. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 



 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

- Elaboración de informe trimestral correspondiente a los ingresos del trimestre 

anterior a la fecha presentada en este informe. Escaneado y mandado en 

físico. 

 

- Elaboración de cuestionario de contribución local. 

 

- Elaboración de informe a catastro del mes de septiembre. 

 

- Acomodo de archivo físico. 

 

- Fotocopiado y escaneo de la documentación comprobatoria. 

 

- Elaboración de la nómina de pago a los trabajadores. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 08 AL 12 DE AGOSTO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Depurar expedientes de los empleados de Presidencia Municipal.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 



 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se archivaron los oficios y documentos recibidos. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 



 

- Se pasa la documentación de cuenta pública a las áreas que lo soliciten.  

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 



 

- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 15 AL 19 DE AGOSTO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

 

- Se buscó y se dio información requerida por algunas instancias. 

 

- Se cobra predial 

 

- Se modificaron las bases de datos relativas a la administración actual.  

 

- Se reordenó el archivo de tesorería.  

 

- Se organizó la documentación  

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  



 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 



- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Registrar en tarjetas y elaborarlas. 



- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

- Elaboración de informe mensual a catastro correspondiente a los nuevos 

registros de predial tramitados en el mes anterior a la fecha presentada en 

este informe.  

 

- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 22 AL 26 DE AGOSTO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

 

- Se cobra predial. 

 

- Se realizó la revisión de papelería existente. 

 

- Se realizó una relación de los proveedores más frecuentes por las diferentes 

áreas de la Presidencia Municipal.   

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  



- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 



- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 



- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 01 AL 09 DE SEPTIEMBRE DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se analizó el acomodo del archivo de escrituras de predial para un futuro 

reacomodo.  

 

- Elaboración de informe a catastro del mes de agosto. 

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 



- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 



- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 



- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 12 AL 16 DE SEPTIEMBRE DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 



 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 



 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 15 AL 19 DE AGOSTO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

 

- Se buscó y se dio información requerida por algunas instancias. 

 

- Se cobra predial 

 

- Se modificaron las bases de datos relativas a la administración actual.  

 

- Se reordenó el archivo de tesorería.  

 

- Se organizó la documentación  

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.  



 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 



- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Registrar en tarjetas y elaborarlas. 



- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

- Elaboración de informe mensual a catastro correspondiente a los nuevos 

registros de predial tramitados en el mes anterior a la fecha presentada en 

este informe.  

 

- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 26 AL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 

 

- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 



- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 

- Certificaciones de escritura. 

 



- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Cobro de predial. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

- Acomodo de archivo físico. 

 



 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

SEMANA: DEL 29 AL 31 DE AGOSTO DEL 2022. 

DEPARTAMENTO: T E S O R E R I A Y P R E D I A L. 

ENCARGADO: L.C.P.  ALEJANDRO REYES RIVAS. 

 

- Se cobra predial.  

 

- Se cobran recibos por día y se realiza corte. 

 

- Revisar documentación de los gastos erogados por las diferentes áreas de 

Presidencia Municipal.  

 

- Se realizan bitácoras de combustible correspondientes a los pagos de una 

semana anterior a la mencionada en este informe.  

 

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. 

 

- Se elaboran pagares y convenios de pago para los empleados que requieran 

prestamos en esta oficina de tesorería municipal. 



- Depósito al banco de los ingresos recabados en el área de ingresos por día. 

 

- Se realiza un control de nóminas. 

 

- Se elaboró registro de contabilidad. 

 

- Se contabilizan ingresos. 

 

- Se maneja el sistema de facturación del municipio y pagos en el área de 

tesorería municipal. 

 

- Se sella documentación y nóminas de diferentes oficinas y áreas de esta 

presidencia municipal. 

 

- Se mantiene actualizado un control en expedientes de contribuyentes por 

orden alfabético. 

 

- Se recopila información que se solicita en otras áreas de presidencia 

municipal. 

 

- Elaboración de cheques para pagos pendientes. 

 

- Se recaba información y documentación en diferentes oficinas de la 

presidencia municipal. 

 

- Se recaban firmas para la nómina de la quincena. 

 

- Se realizan traslados de dominio en el área de predial. 

 

- Se recaban firmas para documentos solicitados por la ciudadanía.  

 



- Certificaciones de escritura. 

 

- Constancias de existencia e inexistencia. 

 

- Constancias de no adeudo de predial. 

 

- Búsqueda de documentos. 

 

- Expedición de copias simples y certificadas tanto de escrituras como de 

recibos. 

 

- Atención a los contribuyentes. 

 

- Contestaciones al juzgado de primera instancia y de lo familiar. 

 

- Constancias de rectificación. 

 

- Publicación de edictos en los estrados de esta presidencia. 

 

- Registra en tarjetas y elaborarlas. 

 

- Elaboración de manifestaciones rusticas y urbanas. 

 

- Contabilidad en el libro mayor de predial. 

 

 

- Acomodo de archivo físico. 

 







 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                         

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 29  de JULIO 2022. 
 

 

Semanas del 25  al  29 DE JULIO del   2022. 

 

 

LUNES 25 DE MAYO: 

OFICINA 

 Atención a persona de calle Manuel Caloca que quiere cortar un árbol 

 Atención de Reporte de alumbrado en calle Leopoldo castro. 

 Atención de Reporte de goteras en supervisión de preescolar biblioteca 

 Solicitud de certificación de acta de informe de mes de junio 

 Elaboración de vales de consumibles 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 Laguna del paisano limpieza  

 Modulo en limpieza y revestimiento 

 

MARTES 26 DE MAYO: 

OFICINA 

 Atención al público con guardia de 10 a 2 pm. 

 Entrega de proyecto de imagen urbana. 

 Elaboración de informe semanal de obras públicas. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Escaneo de informe PMO Junio para enviar a Auditoria 

 Recepción de fotoceldas para alumbrado electrico 



 

                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en la laguna del paisano  

 Y modulo en desensolves en la laguna y libramiento a florencia 

 

 

 

MIERCOLES 27 DE MAYO: 

OFICINA 

 DESMEMBRACIONES Y FUSIONES. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Instalación de reflectores par fiste hijo ausente 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en la laguna del paisano  

 

 

 

JUEVE 28 DE MAYO: 

OFICINA 

 DESMEMBRACIONE SFUSIONES Y NUNMEROS OFICIALES 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                                CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Desensolve de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 



 

 

VIERNES 29 DE MAYO: 

OFICINA 

 VALES DE CONSUMIBLES 

 DESMEMBRACIONES 

 FUSIONES 

 NUMEROS OFICIALES 

                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en la laguna del paisano  

 

 

 

 

 
 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 05 DE AGOSTO 2022. 
 

 

Semanas del 01 al  05  DE AGOSTO del   2022. 

 

 

LUNES 01 DE MAYO: 

OFICINA 

 Atención  de guardia de 10 a 2 de la tarde 

 Atención de Reporte de alumbrado en milpillas 

 Elaboración de vales de consumibles 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 Laguna del paisano limpieza  

 Modulo en limpieza y revestimiento 

 

MARTES 2 DE GOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público con guardia de 10 a 2 pm. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 



 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en la laguna del paisano  

 Y modulo en desensolves en la laguna y libramiento a florencia 

 

 

 

MIERCOLES 3 DE GOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público con guardia de 10 a 2 pm. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Instalación de reflectores par fiste hijo ausente 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en la laguna del paisano  

 

 

 

JUEVE 4 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público con guardia de 10 a 2 pm. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                                CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Desensolve de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

VIERNES 5 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público con guardia de 10 a 2 pm. 

 Elaboración de vales de consumibles 



                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en la laguna del paisano  

 

 

 

 

 
 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                         

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 12  de AGOSTO 2022. 
 

 

Semanas del 8 al  12 DE agosto del   2022. 

 

 

LUNES 8 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Elaboración de 3 oficios de vacaciones 

 Elaboración de permiso de construcción. 

 Elaboración de permiso para construir monumento en panteón 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Elaboración de presupuesto huellas de concreto hacienda de Guadalupe 

 Informe sobre permiso de construcción plaza de milpillas segunda etapa 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 Limpieza libramiento y camellón atrás del templo 

 

MARTES 9 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público con guardia de 10 a 2 pm. 

 Elaboración de informe semanal de obras públicas. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Reporte de poste roto en la comunidad de la presa a CFE 

 Entrega de solicitudes para permiso de construcción y número oficial 



 Elaboración de presupuesto vado tepachoca 

 

                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en libramiento y panteón  

 Y modulo reparar curva en subida a los arrieros 

 

 

 

MIERCOLES 10 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 VALES FUSIONES 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Instalación de reflectores par fiste hijo ausente 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en la laguna del paisano  

 

 

 

JUEVE 11 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 ATENCION AL PUBLICO 

 NUMEROS OFICIALES 

 DESMEMBRACION 

 FUSION 

 

                                                                                CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Desensolve de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 



 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en libramiento 

 

 

 

VIERNES 12 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 ATENCION AL PUBLICO 

                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Limpieza en LIBRAMIENTO  

 

 

 

 

 
 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 19  de AGOSTO 2022. 
 

 

Semanas del 15 al  19 de agosto del   2022. 

 

 

LUNES 15 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 

 Elaboración de permiso de construcción. 

 Elaboración de permiso para construir monumento en panteón 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 Fusión 

 3 oficios de vacaciones 

 Fotocopias 

 Buscar certificado de libertad de gravamen de archivo 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 impermeabilización de techo del dif. 

 

MARTES 16 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público  

 Elaboración de vales de consumibles 

 Elaboración de informe mensual del mes de Julio 



 Constancia de servicios basicos 

 

 

                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Impermeabilización techo del Dif 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 

 

MIERCOLES17  DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Elaboración de informe de mes de julio de obras públicas. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Bacheo en cabecera municipal 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Impermeabilización techo del dif 

 

 

 

JUEVE 18  DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 Terminación de informe y preparación para cabildo 

 

                                                                                CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Bacheo en cabecera municipal 



 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

VIERNES 19 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al publico 

 Elaboración de vales de consumibles. 

 Oficio de vacaciones 

 Entrega de oficios de vacaciones 

 Impresión de etiquetas de informes 

                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 

 

 

 
 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 26  de AGOSTO 2022. 
 

 

Semanas del 22 al  26 de agosto del   2022. 

 

 

LUNES 22 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 Permiso de construcción en el panteón 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 impermeabilización de techo del dif. 

 

MARTES 23 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público  

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

 

 



                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Impermeabilización techo del Dif 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 

 

MIERCOLES 24  DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Bacheo en cabecera municipal 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Impermeabilización techo del dif 

 

 

 

JUEVE 25  DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

 

                                                                               

 

 

 



                                                                                 CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Bacheo en cabecera municipal 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

 

 

 

VIERNES 26 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al publico 

 Elaboración de vales de consumibles. 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de cunetas alrededor del pueblo 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 02 de  SEPTIEMBRE DE  2022. 
 

 

Semanas del 29 de  Septiembre al 02 de Septiembre   2022. 

 

 

LUNES 29 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 

 Atención al publico 

 Modificación de presupuesto de huellas de hacienda de Guadalupe 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 Solicitud de constancia de numero oficial 

 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 impermeabilización de techo del dif. 

 

MARTES 30 DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Atención al público  

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 Elaboración de reportes semanales de actividades 

 2 desmembraciones 

 



 

 

                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Impermeabilización techo del Dif 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 

 

MIERCOLES 31  DE AGOSTO: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Bacheo en cabecera municipal 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

JUEVES 01  DE SEPTIEMBRE: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 Solvatación de observaciones para auditoria 

 Revisión d reglamento para fortalecer la imagen del teul y código urbano 

 Reunión de consejo municipal de desarrollo urbano y ordenamiento territorial 

 

 



                                                                               

 

 

 

                                                                                 CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Bacheo en cabecera municipal 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

 

 

 

VIERNES 02 DE SEPTIEMBRE: 

OFICINA 

 Atención al publico 

 Elaboración de vales de consumibles. 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 Consulta con registro público sobre separación de cosa común 

 Elaboración de una subdivisión y una desmembración 

 

                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a  9 de  SEPTIEMBRE DE  2022. 
 

 

Semanas del 5 de  Septiembre al 09 de Septiembre   2022. 

 

 

LUNES 5 DE sep: 

OFICINA 

 

 Atención al publico 

 Modificación de presupuesto de huellas de hacienda de Guadalupe 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 Solicitud de constancia de numero oficial 

 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 Bacheo limpieza en presa 

 

MARTES 6 DE SEP 

OFICINA 

 Atención al público  

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 Elaboración de reportes semanales de actividades 

 2 desmembraciones 

 



 

 

                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 

 

MIERCOLES 7 DE SEP 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Bacheo en cabecera municipal 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

JUEVES 8 DE SEP: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 Solvatación de observaciones para auditoria 

 Revisión d reglamento para fortalecer la imagen del teul y código urbano 

 Reunión de consejo municipal de desarrollo urbano y ordenamiento territorial 

 

 

                                                                               



 

 

 

                                                                                 CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Bacheo en cabecera municipal 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

 

 

 

VIERNES 9 DE SEP: 

OFICINA 

 Atención al publico 

 Elaboración de vales de consumibles. 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Bacheo en cabecera municipal 

 

 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 16 de  SEPTIEMBRE DE  2022. 
 

 

Semanas del 12 de  Septiembre al 16 de Septiembre   2022. 

 

 

LUNES 12 DE sep: 

OFICINA 

 

 Atención al publico 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 Reparación tramo carretera a Florencia 

 Mantenimiento de jardines en la plaza 

 

MARTES 13 DE SEP 

OFICINA 

 Atención al público  

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

 

 

                                                                        



 

                                                                        CAMPO 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Bacheo con material de banco  de crucero a la presa 

 Mantenimiento de jardines en la plzas 

 

 

 

MIERCOLES 14 DE SEP 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Desmonte carretera a milpillas 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

JUEVES 15  DE SEP: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 

 

                                                                               

 

 

 

                                                                                 CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Recoger escombro de bacheo 



 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Desmonte en carretera a milpillas 

 Instalando templete y preparativos para el grito 

 

 

 

 

 

 

VIERNES 16  DE SEP: 

OFICINA 

 Atención al publico 

 Elaboración de vales de consumibles. 

 Mover computadora y volver a instalar por motivo de goteras en oficina 

 

                                                                         CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 23 de  SEPTIEMBRE DE  2022. 
 

 

Semanas del 19 de  Septiembre al 23 de Septiembre   2022. 

 

 

LUNES 19  DE sep: 

OFICINA 

 

 Atención al publico 

 Elaboración de presupuesto 1 km  huellas la sierra 

 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 Poda de maleza en carretera conejo  a huitzila 

 Mantenimiento de pintura en rastro 

 Revestimiento en escuela secundaria 

 

MARTES 20 DE SEP 

OFICINA 

 Atención al público  

 Elaboración de vales de consumibles 

 Elaboración de reportes semanales de actividades 

 

 

 



                                                                        

 

                                                                        CAMPO 

 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Mantenimiento de jardines en la plazas 

 Revestimiento en secundaria 

 Construcción de huellas en la sierra 

 Poda de maleza en carretera conejo  a huitzila 

 

 

 

 

MIERCOLES 21 DE SEP 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Explicación a regidora del los planes de desarrollo urbano 

 Elaboración de informe mensual pmo de mes de agosto. 

 

 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Bacheo carretera a florencia 

 Desmonte carretera a milpillas 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

JUEVES 22 DE SEP: 

OFICINA 

 Elaboración de vales de consumibles 

 Atención al publico 

 

 

 



                                                                               

 

 

 

                                                                                 CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Bacheo a camino junta de los rios 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 Desmonte en carretera a milpillas 

 

VIERNES 23  DE SEP: 

OFICINA 

 Atención al publico. 

 Elaboración de vales de consumibles. 

 Elaboración de informe mensual pmo de mes de agosto. 

 

 

                                                                         CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Bacheo a camino junta de los rios 

 Limpieza de calles y plazas 

 Desmonte carretera a milpillas 

 

 

 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 



 
 

 

 
 

 

DEPENDENCIA:   OBRAS PÚBLICAS                                        

            SECCIÓN:            ADMINISTRATIVA 

            N° DE OFICIO:    

                                                                 

                                                         ASUNTO: Reporte semanal de actividades.                                                                                                                     

 
 
 

Teúl de González Ortega Zacatecas   a 22  de JULIO 2022. 
 

 

Semanas del 18  al  22 DE JULIO del   2022. 

 

 

LUNES 18 DE MAYO: 

OFICINA 

 terminación de proyecto de fachadas de zona protegida. 

 supervisión a huellas de camino a la sierra. 

 2 constancias de número oficial 

 Se subió a la plataforma de transparencia la información del segundo trimestre 

 Elaboración de informe de obras mes de julio 

 Elaboración de vales de consumibles 

                                                               CAMPO 

 Aseo edificios públicos. 

 Modulo en construcción de huellas a   la sierra. 

 Recolección de basura en cabecera. 

 Limpieza de calles y plazas. 

 Servicio de matanza y reparto en rastro municipal. 

 Mantenimiento alumbrado público en cabecera municipal. 

 

MARTES 19 DE MAYO: 

OFICINA 

 solventar observaciones de informes semanales de supervisión de obras ante auditoria. 

 verificación para asignar número oficial en calle José maría mercado. 

 Elaboración de informe de mes de julio de obras públicas. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                         CAMPO 



 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en región Huitzila 

 Aseo edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

MIERCOLES 20 DE MAYO: 

OFICINA 

 envió a presidente propuesta para solicitud de mantenimiento de carretera a milpillas Huitzila y 

hacienda de Guadalupe. 

 Elaboración de informe de mes de julio de obras públicas. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 

                                                                                CAMPO 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo en construcción de huellas a  la sierra 

 Mantenimiento alumbrado público en región Huitzila 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

JUEVE 21 DE MAYO: 

OFICINA 

 revisión y preparación de   documentación e informar a director estado del avance mensual 

físico y financiero del programa municipal de obra pública para su presentación ante cabildo 

 inspección a solicitud de vecino del Teúl para dar características de placa de nomenclatura de 

calle que quiere colocar en la calle Guadalupe victoria esquina con Agustín Vargas. 

 Elaboración de vales de consumibles 

 archivar órdenes de pago y nominas en recopilador para completar expediente de PMO de 

Junio. 

 

                                                                                CAMPO 

 Recolección de basura en milpillas, Huitzila y hacienda 

  Modulo recolección de material de construcción en calle para mejorar imagen 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 



 

VIERNES 22 DE MAYO: 

OFICINA 

 atención a Melquiades Ibarra para proporcionar información sobre desmembración de lote de 

500 m2 en fraccionamiento irregular las colonias. 

 solvatación de observaciones en la plataforma de transparencia. 

 apoyo a turismo con plano de la distribución e reservados en plaza constitución   para fiesta de 

hijo ausente. 

                                                                         CAMPO 

 

 

 Recolección de basura en cabecera 

 Modulo recolección de material de construcción en calle para mejorar imagen 

 Limpieza de calles y edificios públicos 

 Limpieza de calles y plazas 

 

 

 

 
 
Agradezco la atención prestada al presente, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial 

saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 

“DESDE HUITZILA HASTA LA PUNTA DE LA SIERRA”    

 

 

DIRECTOR  DE OBRAS PUBLICAS 

ING. ALVARO CERVANTES RAMIREZ 

C.c.p.- Archivo. 


